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A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szol6 1992. évi LXIIL
torvény (a tovabbiakban: Avtv.) 20. §-anak (8) bekezdése alapjan a kdzérdekli adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

1. §
A Szabalyzat célja
A Szabalyzat célja a Barczi Gusztav Ovoda, Altalanos Iskola, Készségfejleszté Specidlis

Szakiskola, Kollégium ¢és Kiilonleges Gyermekotthon (a tovabbiakban: Intézmény) mitkodése
soran keletkez6 kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa, az adatigénylés teljesitése.

2.§
A Szabalyzat személyi és targyi hatalya
/1/ A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi kézalkalmazottjara.

/2] A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkez6 kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

I1.

A kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.8

/1/ Az Intézmény mint kozszolgaltatoi feladatot ellatd kozintézmény a feladatkorébe tartozo
iigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

/2/ Az Intézmény rendszeresen elektronikusan vagy méas modon kozzéteszi, tovabba erre
iranyuld igény esetén e szabalyzatban foglalt rendelkezések szerint hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

/3/ Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kdzérdekli adatok nyilvanossdgédhoz vald jogot torvény
korlatozza.

/4/ Kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.



/5/ Az Avtv. 19/A. § (1) bekezdése értelmében az Intézmény feladat-és hataskorébe tartozo
dontés meghozatalara iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésérdl szamitott 10 évig nem nyilvéanos.

/6/ Jogszabaly egyes adatok megismerhetOségének korlatozasara az (5) bekezdésben
meghatarozottnal révidebb idétartamot allapithat meg.

/7] Kozérdekii adatok megismerését kozintézményi ligyek esetén az Intézmény igazgatdja
engedélyezheti.

I11.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és annak teljesitése

4.8

/1/ Kozérdekli adatot barki téritésmentesen igényelhet szdban, irasban, vagy elektronikus titon
az Intézmény elérhetdségeit igénybe véve.

/2/ A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek, annak tudomasra jutasat kovetd
legrovidebb 1d0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

/3/ Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban
értesiteni kell az igénylot.

/4/ A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadéasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, - is
tartalmaznia kell.

/5/ Az 1gényld irasban, - 0 szabalyként — az Intézmény altal e célra igényelhetd és benyujthato,
valamint az Intézmény honlapjardl letolthetd igényldlapon nytjthatja be igényét. (igényldlap a
szabalyzat melléklete)

/6/ Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitdltésével
keriil benytjtasra.

/7/ A benyujtott igényeket az igényelt adatot kezeld kozalkalmazott, illetdleg az adatokat kezeld
¢és teljesitésére jogosult kozalkalmazott teljesiti az Intézmény igazgatdjanak lattamozasat
kovetden.

/8/ Az igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni.

/9/ Az elbterjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha
- az igényelt adat az Intézmény honlapjan vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, és az, az igénylének irdsos formaban is elérhetd,
- azigényld szoban kéri a valaszt,
- azigény altalanos tajékoztatassal teljesithetd,
- szOban azonnal teljesithetd és az igényld szamara az kielégitd.



/10/ A szbéban elbterjesztett igényt az Intézmény dolgozdja irasba foglalja a Szabalyzat
mellékletét képezd igénybejelentd lap kitoltésével, majd az adatszolgaltatasra kdteles szervezeti
egység a Szabalyzatban foglaltak szerint teljesiti azt.

/11/° A beérkezd kérelmet, ha nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igény — melynek
elbirdlasara az Intézmény igazgatdja jogosult — a kérelmet benyujtonak postafordultaval
pontositas céljabol vissza kell juttatni.

/12/ Az adathordozokon torténd masolat készitéséért koltségtéritést nem kell fizetni.

/13/ Az adatszolgaltatas teljesitése iranti kérelmeket az Intézmény igazgatdja altal kijelolt
kozalkalmazott tartja nyilvan.

/14/ Az Intézmény igazgatdja évente, a targyévet kovetd év januar 15-ig a nyilvantartott
adatokat ellendrzi, valamint januar 31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szdmara adandd
tajékoztatast az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok indokairol.

IVv.

Adatvédelmi eloirasok

5.8

/1/ Az Avtv. 21/A. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezés szerint a kozzétett adatok
megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kdthetd. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul torolni kell.

12/ Az Avtv. 21/A. § (2) bekezdése értelmében az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas
esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az
igény teljesités¢hez elengedhetetleniil szlikséges. Az igény teljesitését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.



V.
Ertelmezé rendelkezések

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott, vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhatd adat, az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiillondsen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t -—kdzvetleniil vagy kozvetve -—név, azonositd jel, illetleg egy vagy
tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6
tényez6 alapjan azonositani lehet.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Oonkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy
formaban rogzitett informécid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldé vagy
gyljteményes jellegétol.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: A kozérdekii adat fogalma alda nem tartozdé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdveé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Nyilvdnossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.
Igénylé: a kozérdeki adathoz hozzaférni kivano személy.

Irasos kérelem: levélben, vagy e-mailen beérkezd kérelem.

VI
Z.aro rendelkezések

A Szabdlyzat 2009. szeptember 1-én 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1év6 ligyekben is alkalmazni kell.

Gy dr, 2009. augusztus 24.

Borsfai Laszlo
igazgato



KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idOpontja: .........eeeveecveenseenseensecineennes
Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését kérem

(a megfeleld alahuzando)

Masolat igénylése esetén kell csak Kitolteni az alabbi rovatokat !
(A masolat atadasara csak egyféle, az On 4ltal valasztott mdédon — vagy lehetdség !)

személyesen veszem at
postai Gton kérem

e-mail cimre kérem

(a megfeleld alahuzando)

Az igénylo cime:
Az igénylo telefonszama:
Az igényld e-mail cime:

(Csak azt kell kitolteni, ahova a valaszt kéri)

Igénylo neve
(olvashatoéan)



